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AVVISO PUBBLICO

ESPLORATIVO PER MANIFESTAZIONE DI INTERESSE A PARTECIPARE ALLE

PROCEDURE SPECIFICHE, Al SENSI DELL'ART. 125 D.LGS 163/06, PER

UAFFIDAMENTO DEL “SERVIZIO DI ELABORAZIONE BUSTE PAGA” PER CONTO

DELLA SOCIETA ARECHI MULTISERVICE S.P.A.

La Societa Arechi Multiservice S.p.A., in house-providing della Provincia di Salerno, intende

procedere all’espletamento di specifiche procedure, ai sensi dell'art. 125 del D.Igs.

163/2006, per I'affidamento det “Servizio di Elaborazione Buste Paga” per la durata di

dodici mesi dalla prima busta paga elaborata.

Il presente avviso, pubblicato sul sito Internet della societa www.arechimultiservice.it , &

da intendersi finalizzato esclusivamente alla ricezione di manifestazione di interesse per

favorire la partecipazione e consultazione del maggior numero di operatori economici
potenzialmente interessati, e non & in alcun modo vincolante per la Societa. Le
manifestazioni di interesse hanno il solo scopo di comunicare, da parte delle Ditte alla

Societ, la disponibilitd ad essere invitati a presentare offerte.

L’Arechi Multiservice S.p.A. si riserva di non procedere alle procedure di affidamento delle

forniture in questione.

INFORMAZIONI GENERALI

1.1 Oggetto dell’avviso

L'avviso ha per oggetto il servizio di Elaborazione Buste Paga per la societa Arechi

Multiservice SpA della Provincia di Salerno.

1.2 Modalita di espletamento del servizio

Nel compenso sara compresa |'elaborazione di circa 115 buste paga al mese e per circa

1500 Buste paga annuali. Nel compenso si deve prevedere

= Un operatore per non meno di 2 volte al mese e comunque per il tempo necessario
all'acquisizione, elaborazione e stampa degli adempimenti mensili di competenza, per
avere un contatto Front Office con i dipendenti.

» |'azienda utilizzera il software di proprieta dell’affidatario del servizio che si deve
impegnare ad istallarlo presso la nostra sede e ad affiancare il personale di struttura
per l'utilizzo dello stesso.

» Si chiarisce sin d’ora che al termine della convenzione i dati relativi al personale
dipendente presenti all'interno degli archivi del programma sono e restano di esclusiva
proprieta dell’Arechi Multiservice che senza nessun aggravio di costo li potra utilizzare
anche per trasferirli su un altro programma di gestione delle paghe che riterra pil
idoneo alla societa.

* Devono essere comprese tutte le stampe occorrenti per il rapporto di lavoro, CUD, F24,
Prospetto Contabile, Lettera d’Assunzione, Modello ANF, Modello DS 22, Modello
86/88 Bis, Modello per la destinazione del TFR, Autoliquidazione Inail, 770, Liste
Dipendenti, statistiche sintetiche ed analitiche con prospetti riepilogativi mensili relativi
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ad elementi quali mense, cessioni quinto, deleghe sindacali, disbrigo di pratiche
amministrative diverse dall’elaborazione dei cedolini, estratti debitori, verifica e sgravi
di avvisi bonari, verifica e sgravi di cartelle Equitalia, predisposizione e presentazione di
Istanze di Rateizzazione, e la verifica in genere di tutte le pratiche giacenti presso gli
enti Fiscali e Previdenziali.

» Infine, si dovrd provvedere a curare tutti i rapporti con gli Enti previdenziali ed
assistenziali in accordo con la societa Arechi Multiservice SpA.

1.3 Importi della fornitura

= Sulla base dei dati storici disponibili a servizio, 'importo presunto per Vaffidamento
potrebbe essere stimato tra i € 15.000,00 ed i € 20.000,00 annue oltre IVA.

1.4 Soggetti ammessi a partecipare alla procedura

Possono partecipare all’avviso gli operatori economici indicati negli art. 34 e seguenti del

D.lgs. n. 163/2006, i quali siano in possesso dei seguenti requisiti:

» requisiti di ordine generale di cui all’art. 38 del d.lgs. 163/2006;

» iscrizione al Registro delle Imprese della C.C.LA.A. per attivita coerente con la
prestazione di cui all'oggetto;

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE

La manifestazione di interesse, redatta sui moduli predisposti dalla Societa e allegati al

presente awviso (Allegato “A” e Allegato “B”) dovra pervenire entro e non oltre il termine

perentorio delle ore 12:00 del giorno 29 febbraio 2016 al seguente indirizzo:

Arechi Multiservice S.p.A. - Ufficio Acquisti- Viale Andrea De Luca 22/1 84131 Salerno

La domanda dovra essere spedita, a pena di esclusione, mediante una delle seguenti

modalith, a completo rischio del mittente, se essa non pervenisse, per qualsiasi motivo,

entro il termine perentorio indicato:

= a mezzo raccomandata A/R del servizio postale;

= posta celere;

= mediante agenzia di recapito autorizzata;

= recapito a mano dell’offerta, fino al giorno della scadenza presso la sede legale della
societa;

» amezzo PEC {raccomandata@pec.arechimultiservice.it).

La domanda sard costituita, pena esclusione, da un plico idoneamente sigillato onde

garantire la sicurezza contro eventuali manomissioni e controfirmato sui lembi di chiusura,

che dovra riportare integralmente sul frontespizio

» il mittente

» [|'indicazione

“MANIFESATAZIONE DI INTERESSE A PARTECIPARE ALLE PROCEDURE SCPECIFICHE PER

L’AFFIDAMENTO, Al SENSI DELL’ART. 125 D.LGS 163/06, DEL “SERVIZIO DI

ELABORAZIONE BUSTE PAGA” PER CONTO DELLA ARECHI MULTISERVICE S.P.A.

La manifestazione di interesse deve essere redatta dal legale rappresentante

dell’operatore economico, sottoscritta con firma autografa e corredata da fotocopia del
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documento di identita del sottoscrittore stesso (art. 38 DPR 445 del 28.1.2000), con cui il
medesimo, oltre ad indicare i dati anagrafici, dovra indicare la sede sociale e operativa
dell’operatore economico, il recapito telefonico, il fax, 'indirizzo pec, nonché dichiarare
testualmente di possedere i requisiti richiesti.

Non saranno ammesse le istanze incomplete, pervenute oltre il termine sopra indicato,
non sottoscritte e non corredate da copia del documento di identita in corso di validita del
sottoscrittore.

La Arechi Multiservice S.p.A. si riserva il diritto di verificare la veridicita di quanto
dichiarato e, in caso di falsa o inesatta dichiarazione resa, di non prendere in
considerazione l'istanza presentata.

Nel caso in cui la persona che firmi I'offerta o le dichiarazioni sia persona diversa dal legale
rappresentante della societa, nella busta dovra essere inserita una copia autentica della
procura che ne attesti i poteri di firma.

PROCEDURA DI AFFIDAMENTO

La Societd richiedera, con lettera d’invito, le offerte agli operatori economici che,
presentata la manifestazione di interesse, avranno allegato documentazione conforme.

Il servizio oggetto del presente Avviso, sara affidato con le procedure previste dall’art. 125
e, nello specifico con procedure di gara secondo le modalita di cui all’art. 82 del D.Lgs.
163/2006 in base al criterio del prezzo pil basso rispetto all'importo previsto come base
d’asta, ovvero con procedure di affidamento diretto.

L’affidamento, potra avvenire anche in presenza di una sola offerta valida purché ritenuta
congrua e conveniente per I'Arechi Multiservice 5.p.A.

L'Arechi Multiservice S.p.A. si riserva di non procedere all'affidamento, ovvero
all'aggiudicazione.

Responsabile del Procedimento: & designato quale responsabile del procedimento ai sensi
e per gli effetti dell’art. 10 del D.Lgs. 163/2006 il rag. Emilio lannone

Ulteriori informazioni: per ogni chiarimento & possibile contattare il RUP, rag. Emilio
lannone, o I'Ufficio Acquisti e Gare (Resp. dott. Vito L.M. Brindisi) della societa al recapito
telefonico fisso 089/3061039.

TRATTAMENTO DEl DATI PERSONALI

| dati personali conferiti dai soggetti che abbiano manifestato interesse saranno trattati
dall’Arechi Multiservice S.p.A. nel rispetto di quanto previsto dal d.lgs. 163/2006 in modo
lecito ed esclusivamente per le finalitd connesse all’espletamento del predetto
procedimento.

Titolare del trattamento & VArechi Multiservice S.p.A. — viale A. De Luca n. 22/i, 84131
Salerno.

Salerno, 18.02.2016
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